BIÊN BẢN HỌP TỔ THÁNG 9 NĂM 2017
TỔ CƠ ĐIỆN – CƠ ĐIỆN TỬ

1. Thành phần:
	- Thầy Nhân, Cô Phương Hồng, Cô Phương Khanh, Thầy Tuấn
	- Vắng : Thầy Vinh (đi công tác), Thầy Thông (có phép), Thầy Quỳnh (Không phép)
2. Thời gian:
	17h30 ngày Thứ sáu, 22/09/2017
3. Địa điểm:
	Phòng CNC-CN2
4. Nội dung:
	GV chuẩn bị Hồ sơ chuyên môn cho các lớp giảng dạy trong HKI năm học 17-18, tới ngày 22/09/2017 còn một số GV trong tổ chưa hoàn tất lịch giảng dạy cho các khóa cũ (Khóa 15-16). Khoa giao Thầy Đình Khải phụ trách kiểm tra Hồ sơ chuyên môn và sẽ báo cáo Khoa trong ngày họp Khoa 29/09/2017.
	GV nộp vật tư thực tập cho Thầy Đình Khải đối với các môn TT Nguội, TT hàn, TT Tiện, TT Phay. Các môn thực tập CNC, GV trong tổ nộp lại vật tư cho thầy Tuấn.
	GV xem bảng phân công nhiệm vụ và quyền hạn của Trưởng, Phó khoa, Trưởng bộ môn và Gv để biết rõ trách nhiệm, quyền hạn của từng thành viên trong tổ và khoa
	GV sắp xếp đăng ký dự giờ trong HKI năm 2017-2018, Hạn chót dự giờ là ngày 11/11/2017 . -> Thầy Nhân và Cô Hồng đăng ký dự giờ trong HKI
	Gv trong tổ chú ý giữ gìn vệ sinh phòng máy nếu có giảng dạy hoặc sử dụng
	Các giấy tờ liên quan đến giảng dạy như phiếu báo dạy bù, bảng điểm,.. quý thầy cô giữ hoặc ghi chép lại cẩn thận để tính khối lượng sau này
	Về khối lượng giảng dạy năm học ( Tổ CĐ-CĐT có khối lượng <2000 tiết/năm, khối lượng ít nên GV phải dạy thêm 1 số môn ở các tổ khác mới đủ khối lượng giảng dạy
	Sắp tới, khóa 2017, môn đồ án sẽ phân bố đều SV/GV (từ 20-30SV/GV) yêu cầu có bản vẽ tay và sản phẩm thực tế. Các Gv nên chuẩn bị nghiên cứu từ bây giờ
	Khi khoa có thông báo họp đột xuất, Gv phải tham dự đầy đủ, nếu không tham dự sẽ không có quyền phản biện lại các kết luận của cuộc họp
	Về vấn đề Giáo trình năm học 17-18, hiện chưa có người giữ sách photo cho Sv nên Gv tự quản lý vấn đề giáo trình cho các lớp mình giảng dạy
5. Đóng góp ý kiến:
	- Đề nghị các giảng viên trong Khoa sử dụng các phòng máy nên nhắc các em Sv vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng
	Cô Hồng:  
	- Đề nghị Khoa cho biết khối lượng chuẩn các công việc GV phải thực hiện trong năm học 17-18 là bao nhiêu ( Khối lượng giảng dạy, Nghiên cứu khoa học, 360 giờ)
	- Nếu Khoa không có người giữ giáo trình, đề nghị Khoa trả lại các giáo trình đã gửi anh Tân photo vì có nhiều giáo trình chưa nghiệm thu
	Thầy Nhân, Cô Khanh, Cô Hồng:	
	- Nếu đồ án bắt buộc làm ra sản phẩm thì khó khả thi do có nhiều chi tiết phức tạp Sv không thể tự gia công. Đối với các GV chưa từng hướng dẫn đồ án sẽ gặp khó khăn khi hướng dẫn nhiều sv, số lượng đồ án/ GV hướng dẫn cũng nên ít lại, chỉ nên bắt buộc có sản phẩm khi thực hiện đồ án tốt ngiệp
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